DRUH NORMY gl\KIIEILQYNICE REDITELE
STREDNI ODBORNA SKOLA , MATURITNI PRACE
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Pravni uprava:

Pribéh a podminky jsou obecné upraveny Skolskym zakonem &. 561/2004 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, a vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb., v platném znéni.

A. MATURITNIi PRACE S OBHAJOBOU

Maturitni prace s obhajobou je profilova zkouska. Sklada se z pisemného vypracovani odborné
prace (MP), pfipadné vlastniho produkty a jejich nasledné ustni prezentace pred zkusSebni
komisi (Obhajoba).

KLICOVE KOMPETENCE

Zpracovanim maturitnich pracijsou realizovany nasledujici kompetence:
=  komunikativni dovednosti,

= personalni a interpersonalni dovednosti,

= dovednosti feSit problémy a problémové situace,

= dovednosti feSit numerické aplikace,

= dovednosti pracovat s informacemi a vyuzivat informacni technologie,

=  odborné dovednosti.

Pisemné vypracovani MP je tfeba odevzdat v elektronické podobé (pokud vedouci prace
¢i oponent nestanovi jinak) v on-line aplikaci Skoly. Pokud je soucasti maturitni prace vlastni
produkt (hmotny nebo nehmotny), zajisti zak predani vyrobku ve finalni podobé vedoucimu
prace aoponentovi. V pfipadé digitalniho dila je odevzdani v elektronické podobé (on-line
aplikace Skoly).

Obhajoba probiha v dostate&né technicky vybavené ué¢ebné. Zék prezentuje svoji MP s pouzitim
prezentacniho software a prezentacni techniky. Pfiprava na obhajobu trva 15 minut a samotna
obhajoba maturitni prace také 15 minut. V pribéhu obhajoby Zak prezentuje vysledky svého
prazkumu, analyzy dat nebo tvaréi ¢innosti. Obhajuje zvolenou metodiku prace, odpovida
na dotazy vedouciho prace, oponenta a zkuSebni komise.



B. PRUBEH VYPRACOVANI A OBHAJOBY MATURITNi PRACE

CASOVE A ORGANIZACNI ZAJISTENiI CINNOSTI NA MATURITNI PRACI

1. maturitni prace je realizovana v priibéhu zavére¢ného ro¢niku

2. zadani maturitni prace: v obdobi ¢erven-fijen (pokud si zak téma maturitni prace
nezvoli, bude mu pridéleno vedenim skoly)

stanoveni oponenta: do 20. prosince (v 1. pololeti zavére¢ného ro¢niku)
pfiprava podklad( pro praci: 1. pololeti zavéreéného rocniku

realizace a odevzdani prace: do posledniho pracovniho dne mésice bfezna (do 12:00 h)

o o o

odevzdani vytvorenych elektronickych podkladd pro obhajobu prace (napf. prezentace):
24 hodin pfed samotnou obhajobou

7. prezentace maturitni prace: v ramci ustni MZ

FORMY A METODY CINNOSTI UZIVANE V MATURITNI PRACI

samostatna pripadné skupinova spoluprace zak
samostatné vyhledavani informaci
studium a zpracovani informaci

diskuse o problematice; konzultace s vyucéujicimi odbornych i vSeobecné vzdélavacich
predmétl a s odborniky z praxe

individualni pfiprava, vlastni tvaréi ¢innost

pouziti Al se doporucuje pouze pro konzultace, vyhledavani zdroji informaci
aprovadeéni stylistickych uprav textu, ne vSak pro generovani textu celé prace. Kompletni
prisvojeni si textll generovanych Al je povaZovano za plagiatorstvi.

Smluvni podminky Al stanovuji, Ze text vytvofeny ve spolupraci s Al (to jest ne vyhradné
zkopirovany) lze pouzivat jako svij autorsky text (podrobné informace na
https://openai.com/policies/terms-of-use).

OBHAJOBA MATURITNI PRACE

Obhajoba maturitni prace trva 15 minut.

Pfi vlastni obhajobé zak v uvodnim slovu stru¢né a vystizné charakterizuje vyznam prace
a posoudi miru naplnéni zadaného ukolu. Dale prezentuje vysledky své prace, odpovida na
otazky a reaguje na pfipominky k praci.

VEDOUCI PRACE

Vyucujici (vedouci maturitni prace, dale jen VMP) plni pfi pfipravé a realizaci prace funkci
poradenskou, konzulta¢ni a koordinacni.



Konzultace zakl jsou zaznamenavany do ,,Deniku konzultaci VMP (zaznamenéva se minimalné
datum, forma a obsah konzultace).

OPONENT PRACE

1.

2
3.
4

zak si zajisti oponenta prace (popf. bude oponent stanoven feditelem Skoly)

. funkci oponenta zastava zameéstnanec Skoly

oponent musi byt schvalen vedoucim prace i vedenim Skoly

. oponent ziska pfistup k praci do on-line prostfedi zadavani a vedeni MP

VOLBA TEMATU, ZAMERENI A ZADANI PRACE

1.
2.

vedouci maturitni prace jasné stanovi cile a minimalni pozadavky na MP

téma prace musi byt vztaZzeno ke studovanému oboru (vyjimky mlze povolit feditel Skoly
ve zcela mimoradnych pfipadech)

je doporuceno vyuzivat pfi volbé tématu vlastnich pracovnich zkuSenosti véetné praxi

pokud si zak nenavrhne téma sam ve spolupraci s vybranym VMP (navrzené téma
schvaluje ZRS), predklada zakaim témata maturitnich praci $kola k vybéru podle predem
stanovenych pravidel

po vybéru tématu a nasledném zadani MP neni mozno toto nijak zménit ani upravit
(zmény v zadani s ohledem na skutecnosti, které mohou nastat pfi feSeni zadaného
ukolu s ohledem na materialové Ci jiné potize, je mozné fesSit pouze po dohodé
s vedoucim prace a ZRS, ktery vede o tématech prehled a mdZe o potiebné zméné
rozhodnout)

v pfipadé, ze Zaci opakuji rocnik a maturitni praci jiz zpracovali v minulosti, posoudi VMT
arozhodnou, zda je vyuzitelna i dale (zcela ¢i po Upravach) nebo zda zak zpracuje praci
novou

sporné skuteénosti se fesi se ZRS

ODEVZDANI MATURITNi PRACE

Maturitni prace odevzdaji zaci v terminech dle planu ¢innosti pro pfislusny Skolni rok
prostfednictvim on-line aplikace, vSechny ostatni soucasti prace (neelektronické povahy)
odevzdaji vedoucimu prace;

=  Pfipadné naklady spojené se zpracovanim maturitni prace jsou v rezii Zaka.

= V pfipadé potieby se mlze zZak se Skolou dohodnout na podminkach dal$iho pouZziti své
prace.

= Adresaon-line aplikace pro spravu maturitnich praci: https://projekty.odbskmb.cz

Vyjimky vterminech odevzdani povoluje ve vyjimeénych pfipadech vedouci prace po konzultaci
s pFislusnym ZRS.



C. HODNOCENI MATURITNi PRACE

Forma klasifikace — znamkou
Hodnoti se celkovy projev u obhajoby a jednotlivé Cinnosti na zpracovani MP
1. vlastni pfinos Zaka, splnéni cild (dle zadani prace)

2. formalni stranka prace (hodnoti pouze VMP), tj. zda
- spliuje pozadovany rozsah textu
- obsahuje vSechny pozadované nalezitosti
- je text formatovan odpovidajicim zplsobem
- bibliografické citace a odkazy v textu odpovidaji pfislusné normeé
3. jazykova stranka prace, tj.
- gramaticka spravnost a stylistika textu
- pouziti odpovidajiciho stylu (odborny styl)
- preklepy ¢i neobratné formulace
4. obsahova stranka prace, tj. zda nebo jakym zplsobem:
- v uvodu prace jsou jasné formulovany cile prace
- struktura prace odpovida navrzenym cilim
- odpovida obsah (a rozsah) jednotlivych kapitol ciliim prace
- uroven feSeni zvoleného problému odpovida maturitni praci
- je pouzita terminologie oboru
- jsou formulovany vlastni mysSlenky, argumenty a zavéry

5. vlastni produkt (hmotny i nehmotny), ¢innosti, postupy, analyzy (pokud jsou soucasti
prace)

ZPUSOB HODNOCENI MATURITNICH PRACI
1. hodnoceni navrhuje VMP a oponent dle pfedem stanovenych kritérii, schvaluje komise
2. pred obhajobou zada VMP a pfipadné oponent zakovi otazky ¢Ci pfipominky k praci; zak
ma pravo se k témto pfipominkam u obhajoby vyjadfit a vysvétlit své zvolené postupy;
stejné tak mUzZe reagovat na pfipominky oponenta
3. prace je vzdy hodnocena stupném ,,nedostatec¢ny“ v pripadé
- nedostate¢ného rozsahu zpracovani prace (dle zadani MP)

- nesplnéni zadavacich podminek MP (definovano dokumentem Zadani maturitniho
projektu)

- v pfipadé plagiatorstvi (pouze opsané a citované texty nejsou povazovany za maturitni
praci); za plagiat se povazuje i text kompletné prevzaty z Al (text prace mUzZe byt
podroben zkousce kontrolnimi nastroji pro stanoveni miry, do jaké byl generovany Al)

- nedodrzeni stanoveného terminu odevzdani

- hodnoceni obhajoby stupném nedostatecny



VYSLEDNE HODNOCENI
Hodnoceni se provadi podle bézné klasifikani stupnice (stupen vyborny — nedostatec¢ny).
Vice Pravidla a hodnoceni profilové ¢asti MZ.
Celkové hodnoceni prace je tvofeno dil¢imi hodnocenimi:
1. vedouciho prace
2. oponenta prace

3. kvality prezentace a obhajoby

RNDr. JiFi Slégl, reditel, v.r.

PRILOHY

1. HARMONOGRAM ZPRACOVANI MATURITNICH PRACI

PRAVIDLA PRO ZPRACOVANI MATURITNICH PRACI

KOMPETENCE PRI ADMINISTRATIVE MATURITNICH PRACI

DOKUMENT ,,JAK PSAT MATURITNI PRACI“

Formul&f MATURITNI PRACE - ZADANI

Formulai MATURITNI PRACE - HODNOCENI| VEDOUCIM PRACE (TLI + DOL a VSP + PDN)

N o o0k~ 0N

Formulai MATURITNI PRACE - HODNOCENIi OPONENTEM



PRILOHA 1: HARMONOGRAM ZPRACOVANI MATURITNICH PRACI

TERMIN

CINNOST

ODPOVEDNOST

¢erven 20xx

Uvodni seznameni 24k{l s maturitnimi pracemi

tfidni ucitelé

do 15.09.20xx Navrhy moznych témat predlozi vyucujici odbornych VMT EKP, TOP
predmét(l VMT, ktery seznam predd ke schvaleni ZRS.
do 15.09.20xx VMT navrhnou vedouci maturitnich praci. VMT

do 15.10.20xx

Seznameni zakl s pracemi navrhovanymi Skolou (min.
1 tyden pfed zvolenim témat), sdéleni pokyn( pro
vybér témat, zvoleni témat zaky (prostfednictvim
webové aplikace)

vedouci prace;
zak

do 31.10.20xx

Pisemné zadani Zakaim (vedouci prace preda ZRS)

vedouci prace

pracovniho dne mésice
bfezna (do 12:00 h)

do 20.12.20xx Stanoveni oponenta maturitni prace (seznam za tfidu RS; 74k
preda TU ZRS); 74k pfedd oponentovi zaddni maturitni
prace.

do posledniho ODEVZDANI MATURITNI PRACE 74k;

vedouci prace

min. 14 dni pfed Predani posudkl zakovi a ¢lendim zkuSebni maturitni oponent
terminem obhajoby MP | komise vedouci prace;

*1 Obhajoba maturitnich praci zak

*2 Kontrola rozpracovanosti maturitnich praci vedouci prace
*3 Volno na zpracovani maturitnich praci zak

do 31.07.20xx Odevzdani pfepracované MP (pro podzimni termin) MZ | zak

Poznamky

*1 Termin bude stanoven v rozpisu maturitnich zkouSek.

*2 Rozsah kontrol, jejich pocCet a terminy si stanovi vedouci prace.

*3 Termin bude stanoven v HARMONOGRAMU SKOLNIHO ROKU.

Mlad4a Boleslav 2017-09-01

Zpracovala: Bc. Lenka Hykova, zastupkyné feditele




PRILOHA 2: PRAVIDLA PRO VYPRACOVANI MATURITNICH PRACI

POVINNOSTI ZAKA

1.

Z4k je povinen seznamit se u vedouciho prace se zaddvacim listem s tématem prace
a cili maturitni prace v uréeném terminu a prevzeti zadavaciho listu potvrdit podpisem
v pfehledu zadavanych témat.

. Z4k si zajisti oponenta prace a do uréeného data oznami vedoucimu préace jeho jméno.

Nasledné zak zapiSe jméno oponenta v on-line aplikaci ke své praci.

.V pfipadé, Ze pro praci je pouzito idajd z konkrétni firmy, musi byt pouZiti téchto tdajd

povoleno touto firmou.

PFi zpracovani prace je nutné pracovat v souladu se zakonem v platném znéni (zdkon
¢.121/2000 Sb.).

. Zak zajisti pfedani maturitni prace (popf. i vyrobku) k posouzeni oponentovi.

ROZSAH MATURITNI PRACE, ZASADY ZPRACOVANI

1.

Pisemna ¢ast musi byt v celkovém rozsahu minimalné 15 stran vlastniho textu (bez
pfiloh, graf(, obrazk( ¢i vypisu dokumentace (kédu)).

2. Kazda prace musi obsahovat vlastni dilo, pfinos, zavér, zhodnoceni vysledkd.

3. Zpracovani textu mé odpovidat pozadavklim daného védniho, technického nebo
studijniho oboru jak po strance tematické (obsahové), tak po strance jazykové
a typografické.

4. Ma mit svlj vlastni odborny styl, ktery spociva
- v pfesnosti, jiz se dosahuje mj. pouzivanim odborné terminologie
- vjasnosti, posloupnosti a Uspornosti formulaci,
- v neosobnim vyjadfovani (bez citového zabarveni) poznatk( a myslenek.

5. Vyznamny podil na obsahové kvalité odborného textu ma kvalifikovana prace
s literaturou a s odbornymi informacemi.

6. Prace s Al (doporuceni a omezeni)
- u generovaného obsahu je nutna kontrola spravnosti informaci (ovéreni zdroja)
- Al lze vyuzit pouze jako podpUrny prostiedek, nikoli jako hlavniho tvlirce vystupu
- je doporuceno si svou praci zkontrolovat na https://gptzero.me (posuzuje miru vyuziti

textu generovaneho Al)
STRUKTURA PRACE

Pfi vypracovani a Upravé prace je nutno dodrzovat stanovené zasady a roz¢lenéni prace:



Uvodni éast

1. Titulni list— ma jednotnou Upravu a obsahuje tyto udaje:
- nazev a sidlo organizace (Skoly)
- nazev maturitni prace
- jméno a pfijmeni maturanta (Zaka)
- datum a rok odevzdani prace

2. ProhlaSeni- podle jednotné Upravy

3. Obsah a Seznam pfiloh — uvadi se jmenovity seznam pfiloh s oznacenim jejich poradi

a umisténiv samotné praci.

Vlastni prace

Uvod m4 predevsim objasnit volbu zpracovévaného tématu, posoudit a zhodnotit dosavadni
poznatky a stanovit cile vlastniho zpracovani. Souc¢asti by mél byt i dlivod vybéru tématu a jeho
zasazeni do §irSiho kontextu. Obecné formulace jsou v této fazi nevhodné. Cil by mél byt
formulovan tak, aby byl srozumitelny i pro ¢tenare, ktefi nejsou pfimo obeznameni s danou
problematikou.

Vyklad odborného problému sdéluje a objasriuje stav feSeni problému, popisuje dosavadni i
nové poznatky, zakonitosti procest a vztah(, vznik a vyvoj jevd, zaméfuje se na rozbor diléich
aspektl a postiZzeni vyvojovych trend( v feSeni dané problematiky. U novych poznatk{ popisuje
metodiku, ktera vedla k jejich ziskani. Dllezitou soucasti vykladu problému je rozbor vysledkd
(ve formé grafd, sloupcu, tabulek), jejich porovnani a zaveér, ke kterému se dospélo.

Pokud je soucasti prace zhotoveni vyrobkd, pomUcky apod., je vtéto Casti zpracovan
technologicky postup pro nékteré detaily nebo pracovni postup pfi tvorbé pomdcky. Soucasti
prace je i pfiméfené ekonomické zhodnoceni.

V pfipadé, Ze je prace zaloZzena na poznatcich a nazorech jinych autor(, je bezpodminecné
nutné dodrZovat zasad citace a odkazl na citaci dél téchto autor(. Vzdy je tieba je uvést bud
pod ¢arou, v zavorce nebo v pouZité literature vSechna dila, z nichZ bylo ¢erpano.

Zavér by mél obsahovat struc¢né shrnuti podstaty feSeného problému. Mélo by byt uvedeno,
¢im jsme se v jednotlivych kapitolach zabyvali, k jakému jsme dosli zjiSténi a zda jsme naplnili
cil stanovenyv Uvodu prace. Lze také navrhnout dalSi mozné sméry vyuziti nebo rozSifeni prace.
U vyrobkd, pomtcek apod., je nutné uvést vysledek ovéreni jejich funkénosti a pouzitelnosti.

Ostatni soucasti

Odkazy na citace: V pfipadé, ze nebyly uvadény pfimo v textu v zavorce nebo pod Carou.
Seznam pouZité literatury musi byt ¢islovan a abecedné sefazen podle pfijmeni autord.

Terminologicky slovnic¢ek: Pokud se v praci vyskytuje vétsi mnozstvi termin(, které je tieba
vysvétlit, fadime terminy podle abecedy.

Seznam pouZitych zkratek a symbold, pokud jich text obsahuje vétSi mnozZstvi.

Samostatné pfilohy: Kazda pfiloha se ¢isluje samostatné (Pfiloha €. ...). Jako pfilohu lze zafadit
tabulky, grafy, schémata, fotografie, kresby, mapy, vykresy atd.



PRILOHA 3: KOMPETENCE PRI ADMINISTRATIVE MATURITNICH PRACI

=  Vedouci metodickych tym0 uréi ucitele odbornych pfedmétd, ktefi navrhnou potiebné
mnozstvi témat maturitnich praci.

= Navrzenad témata jsou schvalena v metodickém tymu a nasledné vlozena do on-line
aplikace; zodpovidaji VMP, technickd pomoc: RNDr. Josef Lhotan, Mgr. Martina Spadova.

= Spravce on-line aplikace v daném d¢ase zpfistupni Zakim moznost pfihlaSeni se
k jednotlivym tématim maturitnich praci.

= TU spole¢né s vedoucimi maturitni prace provedou kontrolu Uplnosti pfihlaseni zak a TU
feSi pfipadné nesrovnalosti.

= Po uzavieni pfihlaSovani a kontrole spravce vytiskne z webové aplikace seznam praci
i s pfihlasenymi zaky.
= Vedouci prace predaji zakim zadani maturitni prace na predepsaném formulafi. Zaci

potvrdi seznameni se zadanim prace podpisem. Vedouci maturitni prace odevzdaji
podepsané zadani ZRS.

= 74k si zajisti oponenta prace a do uréeného data oznami vedoucimu prace jeho kontaktni
Udaje a nasledné zapiSe jméno oponenta v on-line aplikaci ke své praci.



STREDNi ODBORNA SKOLA

v v v

A STREDNi ODBORNE UCILISTE, M ATURITNi PR A CE - ZAD ANI

Mlada Boleslav, Jicinska 762

PRIJMENI A JMENO ZAKA:
TRIDA:
OBOR:

TEMA MATURITNI PRACE:

VEDOUCI PRACE:

ZPUSOB ZPRACOVANI, POKYNY K OBSAHU A ROZSAHU MATURITNi PRACE, POGET VYHOTOVENI:

VLASTNi PRINOS ZAKA V PRACI:

TERMIN ODEVZDAN:I:

PODPIS VEDOUCIHO PRACE: PODPIS ZAKA:

Obhajoba maturitni prace trva 15 minut.
Dalsi kritéria prace véetné kritérii hodnoceni upravuje smérnice feditele $koly SM RS 001 / VVP /2017

a dokument Jak psat maturitni praci (projekt).



PRILOHA 6 - TLI + DOL

STREDNI ODBORNA SKOLA

A STREDN{ GDBORNE UGILISTE, , ey ,
Miad3 Boleslay, Jicinska 762 Posudek vedouciho maturitni prace

Z4k:

Studijni obor:

Téma maturitni prace:

Vedouci maturitni prace:

Hodnoceni maturitni prace

Spinéni obsahovych kritérii: Max Body

1. Uplnost viech pozadovanych &asti, splnéni cild (dle zadani prace) I:I I:I

2. Vlastni pfinos zaka I:I I:I

3. Obsahova trovern prace (relevantnost, hloubka zpracovani, struktura, logika) I:I I:I

4. Prace s odbornou literaturou a zdroji informaci (pouziti citaci, ...) |:| I:I

5. Spravné vyuzivani terminologie (pfesnost formulaci, prace s odbornym jazykem) |:| I:I

6. Jazykova troven prace (turoven slovni zasoby, kultivovanost vyjadrovani) |:| I:I

7. Formulace zaveérd |:| I:I




Hodnoceni formalni stranky prace

1. Dodrzovani pfedepsané Sablony

2. Uroven grafického zpracovani

Vlastni prace, vyrobek (hmotny nebo nehmotny)

1. Kvalita zpracovani (design, originalita, obsahova spravnost)

2. Funkénost a hloubka zpracovani (preciznost, efektivnost, vady a nedostatky)

Max Body

Max Body

Max Body

CELKOVE HODNOCENIi MATURITNi PRACE

Navrh hodnoceni prace znamkou

Otazky k obhajobé:

Datum

Podpis vedouciho prace

Datum

Podpis Zaka




PRILOHA 6 - VSP + PDN

STREDNI ODBORNA SKOLA

A STREDN{ GDBORNE UGILISTE, , e s ,
Miad3 Boleslay, Jicinska 762 Posudek vedouciho maturitni prace

Z4k:

Studijni obor:

Téma maturitni prace:

Vedouci maturitni prace:

Hodnoceni maturitni prace

Spinéni obsahovych kritérii: Max Body

1. Vlastni pfinos autora, splnéni cilli I:I I:I

2. Uplnost viech pozadovanych éasti I:I I:I

3. Aktualnost a vhodnost vyuzivanych pramenti I:I I:I

4. Vyvazenost teoretické a praktické ¢asti |:| I:I

5. Spravné vyuzivani terminologie |:| I:I

6. Vhodnost zvolenych metod a jejich uziti |:| I:I

Jazykova kritéria Max Body

1. Uroven slovni zasoby, kultivovanost vyjadiovani




2. Pravopisna a gramaticka presnost

Hodnoceni formalni stranky prace

1. Dodrzovani pfedepsané Sablony

2. Radné &islovani a popisky stran, kapitol

3. Uroven grafického zpracovani

Max Body

Max Body

CELKOVE HODNOCENi MATURITNi PRACE

Navrh hodnoceni prace znamkou

Otazky k obhajobé:

Datum

Datum

Podpis vedouciho prace

Podpis Zaka




PRILOHA 7

STREDNi ODBORNA SKOLA
A STREDNi ODBORNE UCILISTE, e,
Mlad3 Baleslay, Jicinsks 762 Posudek oponenta maturitni prace

Z4k:

Studijni obor:

Téma maturitni prace:

Oponent maturitni prace:

Hodnoceni maturitni prace

Obsahova stranka prace Max Body

1. Vlastni pfinos Zaka, splnéni cilli (dle zadani prace) I:I I:I

2. Uplnost viech pozadovanych &asti (dle zadani prace) I:I I:I

3. Aktualnost a vhodnost vyuzivanych pramentii (prace s odbornou literaturou) I:I I:I

4. Spravné vyuzivani terminologie |:| I:I

Jazykova stranka prace Max Body

1. Pravopisna a gramaticka presnost I:I I:I

2. Urovefi slovni zasoby, kultivovanost vyjadfovani I:I I:I




Vlastni prace, priizkum, analyza, vyrobek

1. Vyvazenost teoretické a praktické ¢asti

2. Vhodnost zvolenych metod a jejich uziti

3. Formulace zavért prace

Max Body

LIl

LIl

i

Max Body

CELKOVE HODNOCENi MATURITNi PRACE

Navrh hodnoceni prace znamkou

Otazky k obhajobé:

Datum

Datum

Podpis oponenta prace

Podpis Zaka




