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STREDNi ODBORNA SKOLA NAZEV NORMY KOMISIONALNI ZKOUSKY
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AKTUALIZOVANODNE | ——
UCINNOST OD 2024-05-01

Cl. 1: Uvodni ustanoveni
Smérnice stanovi jednotny postup pfi organizaci, prubé&hu, hodnoceni a dokumentaci
komisionalnich zkousek podle zakona &. 561/2004 Sb. a vyhlasky €. 13/2005 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpist.

Cl. 2: Druhy komisionalnich zkougek
Komisionalni zkouska se kona zejména:
* pfi opravnych zkouskach,
* pfi pfezkoumani vysledk( hodnoceni,
* pii zkousce v nahradnim terminu,
« pfi individualnim vzdélavacim planu,
* v dalSich piipadech stanovenych pravnimi piedpisy nebo rozhodnutim reditele.

Cl. 3: Vyhlaseni zkousky
Reditel koly stanovi termin, jmenuje komisi, uréi predmét, misto konani a zajisti prokazatelné
seznameni zaka.

Cl. 4: Zkusebni komise
Komisi tvofi predseda, zkousejici a pfisedici. Clenové postupuji nestranné a zachovavaji
miéenlivost.

Cl. 5: Prabéh zkousky
Zkouska je zpravidla Ustni, pisemna nebo prakticka, pfipadné jejich kombinace.
Pfedseda zahajuje a ukondéuje zkousku, dohlizi na dodrzeni pravidel a podepisuje protokol.
Zak je pred zahajenim seznamen s pribéhem.

ClI. 6: Hodnoceni
Komise hodnoti podle pravidel skolniho fadu. O vysledku rozhoduje vétsinou hlasu. Vysledek
se zapisuje do protokolu a Skolni matriky.

Cl. 7: Omluva a nahradni termin
Nemuiize-li se zak dostavit ze zavaznych davodi, omluvi se bez zbyteéného odkladu. Reditel
mlze stanovit nahradni termin.

Cl. 8: Dokumentace
Vyhotovuje se protokol obsahujici datum, slozeni komise, prabéh, otazky, hodnoceni
a podpisy ¢lent komise.

Cl. 9: Neverejnost komisionalni zkousky
1. Komisionalni zkouska je nevefejna.

2. ZkouSce jsou opravnéni byt pfitomni pouze: €lenové zkuSebni komise, zkouSeny Zak
a pripadné dal$i osoby, jejichZ pfitomnost vyplyva z pravnich piedpisi nebo o ni z divodu
hodnych zviastniho zietele rozhodne feditel Skoly.

3. Zakonny zastupce nezletilého zaka, zmocnénec ani jiné osoby nejsou opravnéni byt
pFitomni pribéhu komisionalni zkousky, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.



4. Clenové zkusebni komise jsou povinni zachovavat miéenlivost o pribéhu nevefejného
jednani komise a chranit osobni Udaje Zaka v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

5. Bez predchoziho souhlasu reditele $koly neni dovoleno pofizovat zvukové, obrazové ani
audiovizualni zaznamy z prubé&hu komisionalni zkougky.

6. Pfedseda komise oznami Zakovi vysledek komisionalni zkousky bezprostfedné po ukonéeni
jednani komise.

Cl. 10: Dokumentace komisionalni zkousky
1. O pribéhu kazdé komisionalni zkousky se vyhotovuje protokol.

2. Protokol obsahuje zejména: nazev Skoly, jméno a pfijmeni Zaka, datum narozeni zaka, obor
vzdélani a tfidu, oznaceni predmétu, datum, ¢as a misto konani zkousky, slozeni zkuSebni
komise, stru¢ny popis priibéhu zkousky, vysledné hodnoceni a podpisy v8ech clend komise.

3. Protokol je souéasti povinné dokumentace Skoly.

4. Dokumentace o komisionalni zkousce se uklada a archivuje podle spisového a skartaéniho
fadu skoly.

5. Vysledek komisionalni zkousky se bezodkladné zaznamena do Skolni matriky a dalSi
pedagogické dokumentace skoly.

6. Zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka ma pravo sezndmit se s dokumentaci
v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

7. Nahlizeni do dokumentace probiha po prfedchozi domluvé v prostorach skoly za pfitomnosti
povéieného zaméstnance skoly.

8. Poskytovani kopii dokumentace se fidi Skolskym zakonem, spravnim fadem a pravnimi
predpisy upravujicimi ochranu osobnich tdaju.

9. Originaly dokumentace se nevydavaji mimo $kolu.

Cl. 11: Namitka podjatosti élena zkusebni komise
1. Clen zku$ebni komise je povinen oznamit fediteli skoly véechny skutenosti, které by mohly
vyvolat pochybnosti o jeho nepodjatosti.

2. Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka miZe pfed zahajenim komisionalni zkousky
podat fediteli $koly pisemnou a odtivodnénou namitku podjatosti.

3. Reditel koly posoudi diivodnost namitky bez zbyteéného odkladu. Je-li divodna, jmenuje
jiného &lena komise nebo stanovi novy termin zkousky.

4. Byla-li ndmitka podana az po zahajeni zkousky, pfihlédne k ni Feditel Skoly pouze tehdy,
pokud se divod podjatosti stal znamym az v prabéhu zkousky.

5. O rozhodnuti o namitce podjatosti pofidi feditel Skoly pisemny zaznam, ktery se stava
soucasti dokumentace komisionalni zkousky.

6. Clen zkusebni komise, u néhoz existuji diivodné pochybnosti o nepodjatosti, se pribéhu
komisionalni zkousky neucastni.

Cl. 12: Zavéreéna ustanoveni
Touto smérnici se fidi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem
vydani.
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